Załączniki do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczości Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko

Załącznik 1.

Wzór informacji kwartalnej z realizacji priorytetu/priorytetów 

	Program Operacyjny Infrastruktura i Środowisko 2007-2013

	Nazwa priorytetu/priorytetów:

	

	Okres sprawozdawczy:
	od 
	     
	do
	     

	Imię i nazwisko osoby sporządzającej informację kwartalną, telefon kontaktowy:
	

	Imię i nazwisko osoby upoważnionej do zatwierdzenia informacji:
	

	Data zatwierdzenia przez osobę upoważnioną do zatwierdzenia informacji kwartalnej:
	     


Tabela 1. Porozumienia i umowy

	Nazwa porozumienia 

/ umowy
	Instytucje zawierające porozumienie/umowę
	(1) Data zawarcia lub (2)  planowanego zawarcia porozumienia/umowy
	Stan zaawansowania prac nad porozumieniem/umową – w przypadku nieukończenia prac
	Nazwa aneksu do porozumienia 
/ umowy
	Data zawarcia (1) lub planowanego zawarcia (2) aneksu

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	
	
	
	
	
	


Tabela 2. Instrukcje 
	Instrukcje wewnętrzne

(Instrukcja oraz ostatnia jej aktualizacja)
	Tytuł instrukcji
	Opiekun

(departament odpowiedzialny za instrukcję)
	(1) Data

zatwierdzenia 

/ (2) ostatniej zatwierdzonej modyfikacji 
/ (3) ew. planowana data podpisania 
	Stan zaawansowania prac nad instrukcją 
– w przypadku nieukończenia prac/inne uwagi

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	Dla instytucji pośredniczącej:
	
	
	
	

	/nazwa instytucji/
	
	
	
	

	Dla instytucji wdrażającej:
	
	
	
	

	/nazwa instytucji/
	
	
	
	


Tabela 3. Terminy naborów wniosków o dofinansowanie

	Nazwa priorytetu / działania
	Data ogłoszenia naboru
	Miejsce ogłoszenia naboru
	Data rozpoczęcia naboru
	Data zakończenia naboru
	Planowana data ogłoszenia (kolejnego) naboru
	Data / przewidywana data publikacji informacji o podmiotach, które uzyskały wsparcie w ramach danego naboru

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	Nazwa priorytetu

	Nazwa działania 1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Nazwa działania n
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


 Uwagi:
Instrukcja do informacji kwartalnej z realizacji priorytetu/priorytetów 
	Uwagi ogólne


Informację kwartalną sporządza się wg stanu wiedzy na koniec okresu sprawozdawczego. Wszelkie zmiany w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego, wynikające ze sprostowań, korekt czy nieprzewidzianych zdarzeń, należy krótko wyjaśnić pod właściwą tabelą w formie przypisu lub dodatkowych uwag. Informacja jest przekazywana wyłącznie w formie elektronicznej na adresy wskazanych pracowników Instytucji Zarządzającej POIiŚ. 

Prezentowane informacje powinny być zweryfikowane i rzetelne oraz powinny odzwierciedlać stan rzeczywisty. 

W kolejnych informacjach należy wskazywać tylko zmiany/postępy prac dokonane na przestrzeni ostatniego kwartału (w trybie rejestruj zmiany). 

Jeśli zakończyły się prace nad procesem podpisywania porozumień / umów pomiędzy instytucjami (tabela 1), procedurami/instrukcjami wykonawczymi (tabela 2)  lub zakończone zostały nabory projektów (tabela 3), nie ma konieczności wypełniania przez instytucję pośredniczącą odpowiedniej tabeli – należy wówczas ją usunąć i podać informację o zakończeniu danego procesu. 

Również w przypadku, gdy dane w tabeli nie uległy zmianie w porównaniu z poprzednim okresem sprawozdawczym nie ma konieczności wypełniania przez instytucję pośredniczącą/wdrażającą
 odpowiedniej tabeli – należy wówczas podać odpowiednią informację.

	Tabela 1. Porozumienia i umowy


W poszczególnych kolumnach należy podać:

· w kolumnie 1. pełną nazwę porozumienia/umowy;

· w kolumnie 2. instytucje będące stronami porozumienia/umowy;

· w kolumnie 3. w zależności od stanu zaawansowania prac (1) datę zawarcia porozumienia/umowy lub (2) datę planowanego zawarcia porozumienia/umowy;

· w przypadku nieukończenia prac nad ostatecznym kształtem porozumienia/umowy w kolumnie 4. należy krótko podać stan zaawansowania prac;

· w przypadku zmiany danego porozumienia/umowy w kolumnie 5. nazwę aneksu do porozumienia/umowy;

· w kolumnie 6. datę zawarcia aneksu. 

	Tabela 2. Instrukcje


Dla poszczególnych instytucji wymienionych w kolumnie 1 należy wskazać:

· w kolumnie 2 pełny tytuł instrukcji;

· w kolumnie 3 w przypadku Instytucji Pośredniczącej - Podsekretarza /Sekretarza Stanu/Dyrektora odpowiedzialnego za realizację priorytetu/priorytetów oraz departament/dział wykonujący to zadanie, w przypadku Instytucji Wdrażającej - nazwę instytucji lub komórki w danej instytucji, odpowiedzialnej za wdrażanie działania/działań oraz osobę kierującą daną instytucją;

· w kolumnie 4 w zależności od stanu zaawansowania zadania należy podać następujące daty:

· data zatwierdzenia: w przypadku instrukcji wykonawczej dla instytucji wdrażających jest to data zatwierdzenia instrukcji przez Instytucję Pośredniczącą
, w przypadku instrukcji wykonawczej dla Instytucji Pośredniczącej jest to data zatwierdzenia instrukcji przez Instytucję Zarządzającą;

· data modyfikacji: w przypadku gdy dokonano aktualizacji instrukcji wykonawczej należy oprócz daty jej zatwierdzenia (1) wskazać datę modyfikacji, a w uwagach krótko opisać zakres zmian i ich przyczynę;

· w przypadku trwających prac nad projektem instrukcji wykonawczej należy podać datę (możliwie precyzyjną) planowanego zatwierdzenia instrukcji przez odpowiednią instytucję nadrzędną, ewentualnie planowany termin przekazania ostatecznej wersji instrukcji do zatwierdzenia przez instytucję nadrzędną;

· w przypadku nieukończenia prac nad instrukcją w kolumnie 5 należy krótko podać stan ich zaawansowania.
	Tabela 3. Terminy naborów wniosków o dofinansowanie


Dla poszczególnych działań należy podać:

· w kolumnie 2. datę ogłoszenia naboru wniosków o dofinansowanie w trybie konkursowym;
· w kolumnie 3. miejsce ogłoszenia naboru, tj. adresy stron internetowych i nazwy dzienników, w których pojawiła się informacja o danym konkursie;
· w kolumnie 4. datę rozpoczęcia naboru wniosków o dofinansowanie, tj. termin, od którego beneficjenci mogą składać wnioski o dofinansowanie;
· w kolumnie 5. datę zakończenia naboru wniosków o dofinansowanie;

· w kolumnie 6. możliwie precyzyjny termin planowanego pierwszego (jeśli nie wypełniono kolumn 2-5) lub kolejnego naboru wniosków o dofinansowanie, podając szacowaną datę ogłoszenia o naborze wniosków;
· w kolumnie 7. datę / przewidywaną datę publikacji informacji o podmiotach, które uzyskały wsparcie w ramach danego naboru.
Jeśli w danym działaniu przewiduje się wyłącznie tryb indywidualny, wówczas należy scalić odpowiedni dla działania wiersz (kolumny 2-7) i wpisać informację o trybie indywidualnym.
� W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nie wystąpiły zmiany, dopuszcza się możliwość nie wypełniania  tabeli.


� W przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP.


� W przypadku, gdy w danym priorytecie nie ma IP. Data zatwierdzenia przez IZ.
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