Zatgcznik nr 1 Reguly prowadzenia kontroli Po  $wiadcze n i deklaracji wydatkow

oraz wnioskéw o ptatno $§¢

1)

2)

3)

4)

5)

Kontrole Poswiadczerr i deklaracji wydatkbw oraz wnioskdbw o0 platnosé sa
przeprowadzane przez IZ i IP po otrzymaniu od instytucji nizszego szczebla
Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatnosé. Kontroli podlega 100%

Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o ptatnosc.

Format Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos$c, terminy jego
przekazywania do odpowiedniej instytucji okreslajg Zalecenia w zakresie systemu
obiegu $rodkéw finansowych w ramach PO 1iS wydane przez Ministra Rozwoju

Regionalnego.

Dowodem przeprowadzenia kontroli Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnosc¢ jest wypetnienie listy sprawdzajacej, ktorej format jest okreslony w

Instrukciji Wykonawczej 1Z lub odpowiedniej IP.

Kontrola powinna by¢ przeprowadzona z zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”, co
oznacza, ze kazde Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc
powinno by¢ weryfikowane przez co najmniej dwie osoby. W praktyce oznacza to, iz
Poswiadczenie... powinno by¢ zweryfikowane przez odpowiedniego pracownika
merytorycznego, a nastepnie, wraz z wypetniong listg sprawdzajgcg, powinno byc¢

sprawdzone przez inng osobe, tj.
- innego pracownika danej komérki organizacyjnej, albo

a. bezposredniego przelozonego danego pracownika, tzn. np. Naczelnika
Wydziatu, Kierownika Zespolu (w zaleznosci od przyjetej struktury

organizacyjnej),
co powinno by¢ udokumentowane poprzez podpis na liscie sprawdzajgcej.

Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos$¢ wraz z

zalgczonymi dokumentami powinna obejmowac:
a) weryfikacje formalna,
b) weryfikacje finansowa,

c) weryfikacje merytoryczna.

1) Weryfikacja formalna powinna objgaé co najmniej sprawdzenie nastepujacych

elementéw:

a) czy Poswiadczenie... zostato ztozone przez wtasciwg Instytucje,



2)

3)

b)

f)

9)
h)

czy prawidiowo oznaczono nazwe programu operacyjnego, priorytetu, dziatania,

dane dotyczace decyzji KE dla programu operacyjnego,

czy Poswiadczenie... zostalo przygotowane na wiasciwym formularzu (wraz z

odpowiednimi zatgcznikami) i czy nadano wtasciwy kolejny numer,
czy dostarczono wersje papierowq i elektroniczng i czy obie wersje sg zgodne,

czy Poswiadczenie... zostalo podpisane przez upowazniong osobe (zgodnie z
aktualna kartg wzoréw podpiséw) oraz czy jest parafowane i opatrzone pieczecig

na kazdej ze stron,

czy Poswiadczenie... ztozono w terminie i czy wtasciwie okreslono zakres czasowy

Poswiadczenia...,
czy dokument zawiera date sporzadzenia,

czy wnioski o ptatnosé/zaliczki, ktére byly podstawg sporzadzenia Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$c¢ nie pokrywajg sie z wnioskami o

ptatnosé/zaliczkami poswiadczonymi dotychczas,

Weryfikacja finansowa powinna obja¢ co najmniej sprawdzenie nastepujacych
elementow:
a) zgodno$¢ rachunkowa/spojnos¢é kwot wskazanych w tabelach finansowych oraz

b)

c)

d)

f)

tresci Poswiadczenia...,

czy kwoty wykazane w Poswiadczeniu... zostaty odpowiednio pomniejszone o

rozliczone zaliczki, kwoty odzyskane lub wycofane wraz z odsetkami,

czy kwoty wykazane w Poswiadczeniu... zostaly odpowiednio powiekszone o

wyptacone zaliczki podlegajace certyfikacji,

czy wykazane kwoty wydatkow kwalifikowalnych (w czesci dot. UE) dla
poszczegllnych priorytetbw we wszystkich tabelach nie przekraczajg kwot

wynikajacych z aktualnej tabeli finansowej dla PO iS,
czy zachowana jest zasada: wydatki kwalifikowalne = pomoc publiczna = wkiad UE

czy dane finansowe nt. wydatkow zawarte w Poswiadczeniu sg zgodne z danymi

zarejestrowanymi w KSI.

Weryfikacja merytoryczna powinna obja¢ co najmniej sprawdzenie nastepujacych

elementow:



4)

a) czy w okresie objetym Poswiadczeniem... wystgpity nieprawidtowosci skutkujace
korektg finansowg badz tymczasowe wylgczenia i czy zostaly one odpowiednio

uwzglednione w Poswiadczeniu... ;
b) czy dane zawarte w tabelach 6 i 7 sg zgodne z posiadanymi informacjami,

c) czy dane zawarte w tabelach 6 i 7 wskazujg postep w odzyskiwaniu kwot (jakie

nastgpity zmiany w wykazie kwot do odzyskania oraz wycofanych).

d) czy posiadane sg informacje wskazujace na niespetnienie warunkéw wymienionych
w Poswiadczeniu ... dotyczacych realizacji operacji zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji oraz zgodnie =z rozporzadzeniem ogdélnym,
rozporzadzeniem nr  1080/2006, rozporzadzeniem nr 1084/2006 i z

rozporzadzeniem wykonawczym;

e) w przypadku ujecia w Poswiadczeniu... wnioskdbw o pfatnosé¢ koncowa, czy
dokument uwzglednia wyniki kontroli przeprowadzonej na zakonczenie realizacji

projektu.

Istotnym elementem weryfikacji Poswiadczenia... jest sprawdzenie czy wydatki
nieprawidtowe zostaty odpowiednio wytgczone z wnioskow o ptatnosé lub skorygowane
na poziomie Poswiadczenia.... W zwigzku z powyzszym instytucja przekazujgca
Poswiadczenie... powinna przekazywac¢ réwniez odpowiednie dane w odniesieniu do

natozonych korekt i wytgczen z przedktadanych do certyfikacji wnioskow o ptatnosé.



