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Dziatania Informacyjne i promocyjne
Obowigzki beneficjentow
XI priorytetu POLS
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Podstawowe dokumenty

Zasady promociji projektow
dla beneficjentéw POIiS
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Podstawowe dokumenty

+ Rozporzadzenie Rady {WE} nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 1. - Art. 69

Zobowigzuje panistwa czlonkowskie oraz instytucje zarzadzajace programarm
operacyjnymi do dostarczania informacji na temat operacji i wspolfinansowanych
programéw oraz zapewnienia ich promocj. Informacje te maja byc¢ kierowane do
obywateli UE i beneficjentéw w celu podkreslenia roli Wspdlnoty i zapewnienia
przejrzystosci pomocy funduszy

+ Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. - Art. 8§ 9
(zmienione Razporzgdzeniem Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2008 r.)

Okresla obowiazki beneficjentéw w zakresie inforrnowania opinii publicznej
o pomocy otrzymanej z funduszy, za pomoca okreslonych narzedzi i kanalow
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Podstawowe dokumenty

+ Wytyczne Ministra Rozwoju Regionainego w 2akresie informacji i promocji -
Znowelizowana wersja wytycznych obowiazuje od dnia 2 lipca 2010 1.

Okreslaja podstawowe zasady prowadzenia 1 koordynacji dzialan informacyjno-
promocyjnych, sposdb opracowania i zakres strategii komunikacji oraz planow
komunikacji poszczegoinych programéw operacyjnych. Wyznacza)a gtowne
kierunki podejmowanych dzialan, a takze okreslaja zasady ich oceny oraz
sprawozdawczosci {odnosnie obowigzkéw informacyjnych beneficjentow,
odesfanie do art. 8-9 rozporzadzenia 1828/2006)

| + Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej
Strategil Spojnosci na lata 2007-2013 — przyjeta przez KE 15 pasdziernika 2008,
zaktualizowana dnia 23 lutego 2010 r. {obecnie trwajg prace nad kolejna aktuaiizacja)

Wytycza najistotniejsze kierunki i okresla zasady komunikacji na temat Funduszy
Europejskich w Polsce dla wszystkich, ktorzy wlaczaja sie w proces informowania
1 promocji. Okresla wspolny system wizualizacji dla realizowanych dzialan
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Podstawowe dokumenty

*+ Plan komunikacji Programu Operacyjnego infrastruktura i $rodowisko na lata
2007-2013 - obowigzuje wersja Z dnia 31 marca 2009 .

Okresla glowne zalozenia i zasady prowadzenia dzialan informacyjnych
i promocyjnych przez wszystkie podmioty zaangazowane we wdrazanie programu

« Zasady promocji projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnege
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 — cbowiazuje wersja z lipca 2009 r.

Okreslaja obowiazki beneficjentow w zakresie informowania

i promowania projektow wspolfinansowanych z Programu Infrastruktura

i Srodowisko oraz zasady dotyczace jednolitego oznaczania wszystkich dziatan
informacyjnych i promocyjnych
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Umowa o dofinansowanie projektu

§18.
Informacja i promocija

1. Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinil publicznej o fakcie otrzymania
dofinansowania na realizacje Projsktu w ramach POIIS, zgodnie
2 wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu 1828/2006 oraz zgodnie z zasadami
promogji projektow dla beneficientéw POIS 2007 — 2013.

2. W celu zapewnienia spoleczefstwu prawidliowej informacji na temat unijnego Zrédta
dofinansowania i wkladu w realizowany Projekt w ramach POIi§, Beneficjent wyraza
zgode na wykorzystanie powyzszej informacji przez IW, IP i |Z.
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Zasady promociji projektéw dla beneficjentow

+ Dokument przygotowany przez 1Z POIS (zatwierdzony w lipcu 2009)

+  Okresla obowigzki beneficjentéw w zakresie informowania i promowania projektow
|

wspéifinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) oraz

zasady dotyczace jednolitego oznaczania wszystkich dziatari informacyjnych
i promocyjnych

Dokument zostat opracowany z poszanowaniem unijnych i krajowych przepiséw
\ w zakresie informacji i promogji
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Cel dziatan informacyjnych

|+ Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez beneficjentéw jest
|

zwigkszenie swiadomosci opinii publicznej na temat udziatlu $rodkéw Unii Europejskiej
w projektach realizowanych w ramach POIS

+ Ponadtic, celem takich dziatan jest zwigkszenie poziomu wiedzy opinii publicznej na
I. temat celéw i korzysei wynikajacych z realizacji projektdw w ramach POIi$ istotnych dla
| zwigkszenia konkurencyjnosci kraju i regionéw

Celem dziatari informacyjnych | promocyjnych jest promocja
; projektu realizowanego w ramach Xl priorytetu POIi$, a nie
| promocja instytucji/beneficjenta.
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Wieksza liczba odwiedzajacych muzea, teatry i
filharmonie. Wieksza liczba uczniéw i studentéow
szkét i uczelni artystycznych

1]

ﬂ INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO i
s TR + Dzladziewa

Podstawowe obowiazki beneficjentéow

+ Od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w czasie kiedy jest zwigzany
Zapisami umowy o dofinansowanie, beneficjent zobowigzuje sie do informowania opinii

publicznej o fakcie wspolfinansowania projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach POIIS

Dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace przedsiewzigcia stanowia jedno z zadarn
realizowanych w ramach projektu. Zakres dziatan powinien by¢ planowany racjonalnie

i efektywnie, majac na uwadze zatozone cele oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem
dziatar informacyjno-promocyjnych

Beneficjenci powinni w szczegdinosci zapewnié, aby przekaz (w tym narzedzia i jezyk

komunikacii} zostat dopasowany do grupy odbiorcéw, charakteru i zasiegu oddzialywania
projektu

1
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System identyfikacji wizualnej

Znakami obowiazkowymi w systemie wizualizacji Funduszy Europejskich sa:
+znak graficzny (wspdlny dla wszystkich programodw operacyjnych oraz NSS)
z logotypem nawiazujacym do nazwy programu:

Wersja podstawowa: Wersje uzupetniajace:
INFRASTRUKTURA &
H ittt ﬂ NERASTRUKIURA | SRODOWISKO ﬂ
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~amblemat Unii Europejskiej z odwolaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego jub Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

UNIA EUROPEISKA SO UNIA EUROPEISKA
EURCPESSKI FUNDUSZ - . EUROPEJSKI FUNDUS2
ROZWOJU REGIONALNEGD Tt ROZWOIU REGHINALNEGO

UNin EURDPEISKA
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System identyfikacji wizualnej

Paleta dopuszczalnych dia POIIS wersji kolorystycznych tet pelnych - jednorodnych
w systemie kolorystycznym CMYK,

f:| MY K
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System identyfikacji wizualnej
+ Podstawowa czcionkg w komunikacji marki jest zamiennik systemowy Arial CE

AABCCDEFGHIJKLLMNNOOPQRSTUWXYZZZ
| agbcédefghijklimnrio6pqrstuwxyzz?
| 0123456789

- -
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System identyfikacji wizualnej

+ Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji peinokolorowej
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System identyfikacji wizualnej

» Umieszczenie znaku POIi$ na innych thach jest mozliwe w przypadku, gdy decyduja
o tym wzgledy technologiczne i struktura materialu (np. papier ekologiczny)

+ Niedozwolone jest umieszczenie znaku na tle, ktére zaktéci ekspozycje znaku

« Jezeli niemozliwe jest zastosowanie zalecanych koloréw tta, rekomenduje sie wybieranie
kolordw jak najbardziej zblizonych do zalecanych
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System identyfikacji wizualnej

+ Warianty achromatyczne znaku stosujemy w sytuacjach, w ktérych wykorzystanie wersji
peinckolorowej jest niemozliwe ze wzglgdéw technologicznych {na przykiad toczenie,
grawerunek itp.)
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System identyfikacji wizualnej

+ Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji monochromatycznej —
Zielonej oraz szarej

#  INTRASTRUKTURA :
t_L i SRODOWISKG : 1 SRODOWISKO

Hnd DDA $14ATE0 L,

e

LT prudaia 20000

E LQI.F,;IASI'IIUI(TURA | SRODOWISKO l':':‘!l"‘""z
Plenvin g

System identyfikacji wizualnej

= Znakom obowiazkowym moga towarzyszy¢ w odpowiednigj liczbie znaki uzupelniajgce
np. logo beneficjenta, loge podmiotu upowaznionego, logo instytucii, herb jednostki
samorzgdu terytorialnego (JST), a takze opcjonalnie hasto Programu;
JDia rozwoju infrastruktury i Srodowiska”

+ W zestawieniu ze znakami uzupetniajacymi, w ukiadzie poziomym znak POIS znajduje
sie zawsze z lewej strony, natomiast emblemat Unii Europejskiej z prawej strony

|+ W ukladzie pionowym znak Programu znajduje sig nad embiematem Unii Europejskiej

.+ Znaki uzupetniajgce mogg zostaé umieszczone wylgcznie w przestrzeni pomigdzy
tymi znakami

|« Haslo Programu umieszczamy poza ciggiem znakow

+ Obowigzek podpisywania znaku graficznego Narodowej Strategii Spéjnosci oraz
embiematu Unii Europejskiej uzalezniony jest od wielko$ci materiatu informacyjnego lub
promaocyjnego

L7 ervnia 2010
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Zasady oznaczania dziatan informacyjnych

i promocyjnych

« Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne powinny by¢ oznaczane wediug jednego

2 dwdch wariantéw:

> wariant podstawowy ~ dla duzych materiatéw (w tym multimedialne, wybrane

drukowane)

¥ wariant minimalny - dia malych materiatéw (w tym wybrane drukowane)

*  Wybér zastosowanego wariantu zalezy od wielkoci materiatu, rodzaju

lﬂp_-“'"'—"—'}-"!‘t“‘ﬂ--&w—_—"_,__ﬁ__
S T —
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i techniki wykonania, przy czym rekomendowane jest stosowanie wariantu
podstawowego w kazdym przypadku, gdy warunki techniczne to umoziiwiajg

1]
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Zasady oznaczania - Wariant podstawowy

1. Duze materialy:

a. tablice informacyjne, tablice pamiatkowe,

b. bilbordy, plakaty,

¢. banner, stand, roll-up, Scianki konferencyjne,

d. namioty, stoiska wystawowe itp.

2. Materialy drukowane:

a. publikacie (np. dokumenty programowe,
broszury, ulotki, biuletyny itp.),

b. notatniki, dyplomy, certyfikaty,

1 ¢. informacje prasowe, reklamy i ogloszenia

prasowe, reklamy i ogtoszenia internetowe,
d. teczki firmowe, kalendarze itp.
3. Strony internetowe, ogloszenia internetowe,
bazy danych
4. Filmy
5. Prezentacje PowerPoint

Materiaty informacyjne i promocyjne zawieraja;
Obowigzkowo:

1. Logo POIiS,

2. Flage Unii Europejskief,

3. Odwolanie stowne do Unii Europejskiej,

4, Odwolanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego {petna
nazwa)

Opcionalnie:

5. Hasfo okresione dia POIS (wyjatek stanowia
materialy wymienione w pkt 1 a - b, dla ktérych
Jjost to element obowigzkowy),

€. Logo heneficjenta, logo podmiotu
upowaznionego, logo instytucii, herb JST

7. Informacja o wspdifinansowaniu projektu
{wyjgtek stanowig materialy wymienione w pkt
1a-b, dia kidrych jest to element obowigzikowy)

T e e S
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Zasady oznaczania - Wariant podstawowy

Uwagi do wariantu podstawowego:
* Haslo umieszczane jest w dowolnym miejscu materiatu, jednak poza ciagiem znakow

+ Informacja o wspéffinansowaniu umieszczana jest w dowolnym miejscu materialu,
jednak umieszczona poza ciagiem znakéw

* W przypadku stron internetowych, filméw, prezentacji PowerPoint oraz innych
materialéw multimedialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie animowanych
wersji elementéw wizualizacji

et ST i
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Zasady oznaczania - Wariant podstawowy

Poziomy ciag znakéw:

INFRASTRUKTURA s urces e
i 15RODOWISKO o, HG G

AAZODIWA STRATELIA SPONRTH

Poziomy ciag znakéw z informacja o wspétfinansowaniu projektu:
INFRASTRUKTURA Logo uwiAsumoPEssKA
| SRODOWISKO Beneficienta St
HAROOOWA STRATEGH SPOJNOSCI E—

Projekl wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnege w ramach Programu Infrastruktura | $rodowiska

B! Trrudni 2010
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Wariant podstawowy - przyklady oznaczenia

Piohowy ciag znakéw:
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I SRODOWISKO
RRAT Ik A e

e Fa,

Logo
Beneficjenta
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Pionowy ciag znakéw z informacia
o wspétfinansowaniu projektu:
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Wariant minimaliny

1. Mate materialy:

a. gadzety: dlugopisy, kubki, itp.,
b. nadruki na plytach CD/DVD,
c. tabliczki informacyjne

2. Materialy drukowane:
a. papier firmowy,
b. bilety wizytowe,
¢. karty grzeczno$ciowe,

d. koperty,
&. naklejki na sprzet i wyposazenie

Eep
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Przyktady materialu promocyjnego Elementy wizualizacji :

Materialy informacyjne i promocyjne
2awierajg co najmniej;

Obowigzkowo:

1. Lego POIIS

2. Flaga Unii Europejskiej

3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej
{w wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki
wykonania uniemozliwiajg czytelne
zamieszczenie odwetania slownego,
element ten nie jest obowiazkowy)}

Qpcjonalnie;
4. Logo beneficjenta, loge podmiotu
upowaznionego, logo instytucji, herb JST
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Wariant minimalny - przyktfady oznaczenia

Poziomy cigg znakéw:

Logo
\ i : E%%sgwjlgg RA - Beneficjenta EUNOREsHA -

NARQDOWA STRATEGLA SPOINDSCS

| Pionowy cigg znakéw:

INFRASTRUKTURA
ﬁ | SRODOWISKO

BAROTHIAA STRATEGIA SPOINCSCI
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Stosowanie informacji o wspoétfinansowaniu

+ Zainformacje o wspdHfinansowaniu rozumie sie tekst informujacy o tym, ze projekt jest
wspdHfinansowane przez Uni¢ Europejsky ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

+ Tresé informacii o wspétfinansowaniu moze podlegaé modyfikacjom i rozwinigciu

+ W informacji o wspdlfinansowaniu nalezy postugiwac sie petnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

.+ W informacji o wspéifinansowaniu nle mozna uzywaé nazw: beneficjenta, instytucji
posredniczacych i wdrazajacych, innych Zrédet wspétfinansowania oraz wszelkich
innych informacji, kiére mogtyby sprawi€, ze przekaz o udziale $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty

+ Dopuszcza sig, aby w informacji o wspétfinansowaniu uzywad nazw projektéw
dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

28
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Rodzaje dziatan informacyjnych i promocyjnych

+ Beneficiencl informuja opinie publiczng ¢ pomocy otrzymanej z UE oraz o tym, Ze projekt
jest wspétfinansowany ze srodkéw funduszy unijnych w ramach POIS

* W przypadku duzych projektéw infrastrukiuralnych zaleca sie, aby do publicznej
wiadomosci, podawane byly istotne wydarzenia zwigzane z realizacig projektu np.
podpisanie kontraktu, potozenie kamienia wegielnego pod budowe, oddanie do uzytku
czedol inwestygji, zakoriczenie projektu, etc.

| + Realizacja ww. wymagari odbywa sie przy wykorzystaniu obowlazkowych
i rekomendowanych dziatari informacyjnych i promocyinych

+ Beneficienci moga realizowaé réwniez inne dziatania informacyjne i promocyjne poza
obowiazkowymi i rekomendowanymi, jesli siuzg one informowaniu opinii publicznej ¢
pomocy otrzymanej 2 UE oraz ¢ tym, ze projekt jest wspdHinansowany w ramach POIS

9
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Dziatania obowigzkowe

+ Tablica informacyjna
+ Tablica pamiatkowa
+ Tabliczki i naklejki informacyjne

* Oznaczanie dokumentoéw
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Tablica informacyjna

+ Umieszczana niezwlocznie po rzeczowym rozpoczeciu realizacji projektu
(tj. rzeczywistym rozpoczeciu robdt iflub dostaw) w widocznym punkcie, w miejscu
realizaciji projektu. Jesli termin rzeczowego rozpoczecia realizacji projektu przypada
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, zamieszczana niezwlocznie po podpisaniu
urmowy

|
|
|

| > cafkowity wktad publiczny w projekcie przekracza 500 000 euro

* Umieszczana dla projekiéw spelniajacych acznie nastepujace warunki:

| > projekt dotyczy finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych

i * W przypadku inwestycji, w ktérych catkowity wiktad publiczny nie przekracza 500 000
| euro, umieszczenie tablic informacyjnych nie jest obligatoryjne, jednak rekomendowane

‘
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i. Tablica informacyjna

l + Tablica informacyjna musi zawlera¢ nastepujgce elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej z odwolaniem stownym do Unii Europejskiej oraz
odwolaniem stownym do Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo
| POIS, logo beneficjenta iflub podmictu upowaznionego, hasto promocyjne POIIS -
Y t ¢o najmniej 25% powierzchni tablicy
| b) informacije o wspéifinansowaniu ze §rodkéw Unii Europejskiej: Projekt

wspdlfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko”

i | ¢) tytut projektu

, d) nazxwe beneficjenta i/lub podmiotu upowaznionego

J‘e) wartoé¢ projektu w PLN {w zaokragleniu do peinego PLN})

) kwote doﬁnansowama z EFRR (w zaokraglemu do pe%nego PLN)
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Tablica informacyjna

+ Zalecane wymiary tablicy informacyjnej wynosza:
3 m (szeroko$¢€) x 2 m (wysokosd)

« Dopuszcza sig mozliwosé zmnigjszania/zwickszania wymiaréw z uwagi na rodzaj
i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wlasciwych proporgji

+ Minimalna wymagana liczba tablic wynosi 1

« Po zakoriczeniu rzeczowej realizacji projektu tablice informacyjna zastepuje sie stalg
tablica pamiatkows (w przypadku wystawienia kilku tablic informacyjnych, nie kazda
tablice informacyjna nalezy zastapié tablicg pamiatkowa)

1 £ o M1 £E
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Tablica informacyjna
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Tablica pamiatkowa

projektu tj. rzeczywistym zakoriczeniu wszystkich robét iflub dostaw. Jesli rzeczowa
realizacja projektu dobiegta korica przed podpisaniem umowy

\ o dofinansowanie, zamieszczana niezwlocznie po podpisaniu urmowy

|

|

4

|
}l + Umieszczana nie pézniej niz 6 miesigey po zakoficzeniu rzeczowej realizacji
|

\

* Umieszczana dia projektéw spetniajacych iacznie nastepujace warunki:
calkowity wkiad publiczny przekracza 500 000 euro,

projekt dofyczy zakupu érodkéw trwatych lub finansowania robét infrastrukturalnych lub
budowlanych

| » Minimalna wymagana liczba tablic pamiatkowych dla projektu wynosi 1

ﬂ INFRASTRUKTURA | §RODOWISKO Lt [
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Tablica pamiagtkowa

*+ Tablica pamiatkowa musi zawieraé nastepujace elementy:

> emblemat Unii Europejskie), odwolanie slowne do Unii Europejskiej, odwolanie
stowne do Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo POILS, logo

4 Il beneficjenta iflub podmiotu upowaZnionega, hasto promocyjne POIIS - powyzsze

informacje musza zajmowa¢ co najmniej 25% powierzchni tablicy

| » informacje o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej: ,Projekt (nalezy

il wslawic tytuf projektu - moze by¢ skrécona nazwa lub zakup, przebudowa, budowa,

| modermnizacja itp.) wspétfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkdw E uropejskiego
| Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Programu Infrastruktura i $rodowisko”

| —
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Tablica pamiatkowa

 Zaleca sig, aby tablice pamigtikowe byly wykonane z materialéw trwatych, odpornych na
warunki atmosferyczne, aby zapewnié¢ czytelnosé informacji oraz wysoki poziom
estetyczny tablicy, co najmniej w okresie trwatosci projektu, t. 5 lat od zakonczenia
realizacji projektu

» Nie ma obowiazku usuniecia tablicy po uptywie ww. terminéw

= Zalecane wymiary tablicy pamiatkowej wynosza;
1 m (szerokosdé) x 0,7 m {wysokosé)

+ Dopuszcza sig mozliwoéé zmniejszania/zwigkszania wymiarow tablicy z uwagi na rodzaj
i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wlasciwych proporcji
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Tablica pamiatkowa
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Budowa

wspdtfinansowana przez Unig Europejska
" i 2e $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
wramach
Programu Infrastruktura i Srodowisko
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Umieszczanie tablic informacyjnych
i pamiatkowych

Tablice informacyjne i pamiatkowe nalezy umieszczaé w migjscach najbardziej
widocznych, zapewniajacych dostep jak najwigkszej liczbie osob oraz umozliwiajacych
swobodne zapoznanie sie z ich trescig

Umiejscowienie tablicy nie moz2e zagrazaé bezpieczeristwu

Do najbardziej widocznych miejsc zaliczamy m.in. bramy wjazdowe, wejscia do
budynkéw, hole budynkdw, parkingi, stacje kolejowe

W przypadku budowy lub modernizacji obiektéw {caiych budynkow) tablice
zamieszczamy na zewnatrz budynku — najlepiej przy gtdéwnym do wejsciu budynku

W przypadku modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu, a takze, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice zamieszczamy przy wejsciu do budynku iflub
w holu giéwnym iflub w pomieszczeniach ktérych dotyczy projekt

17 prmnai MELG
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Umieszczanie tablic informacyjnych
i pamiatkowych

W przypadku budynkéw oraz obszardw objetych ochrong konserwatorska, tablice zaleca
sig umiescic w bezposrednim sasiedztwie danego obiektu, w migjscu, ktére umozliwi
dostep do informacii jak najwigkszej liczbie osdb

Jesli miejsce realizowane] inwestycji nie zapewnia powszechnego dostepu do tablicy
informacyjnej lub pamiatkowej, nalezy je zainstalowac w najblizszym mozliwym otoczeniu
realizowanego projektu, ktory taki dostep zapewnia lub przed siedzibg beneficjenta
projektu
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Tabliczki i naklejki informacyjne

+ Stuza do oznakowania $rodkow trwatych m.in. maszyn i urzadzen, pojazdéw, aparatury,
wyposazenia biurowego, sprzetu komputerowego zakupionych dzigki wsparciu ze
Srodkéw UE, stosowane réwniez w przypadku wartosci niemateriainych i prawnych np.
oprogramowanie (umieszczane na sprzecie, na ktérym zainstalowano oprogramowanie)

+ Moga byé wykorzystane do oznaczenia wspélfiinansowania stanowisk pracy

* Przedmioty, na ktérych nie ma moziiwosci zamieszczenia czytelnych logotypow
i informacji 0 wspéifinansowaniu, mozna oznaczy¢ na opakowaniu sprzetu

+ Mozliwe jest stosowanie naklejek papierowych, na folii samoprzylepnej,
a takze tabliczek plastikowych, metalowych, graweru itp.

Lo b eradiie 2000 al
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Tabliczki i naklejki informacyjne

»  Zalecane wymiary naklejki informacyjnej wynosza;:
7 cm (szerokos$€) x 5 cm (wysokosé)

+ Zalecane wymiarty tabliczek wynosza:
20 cm (szeroko$<¢) x 15 cm (wysokosé)

+ Dopuszcza sig mozliwo$¢ zmniejszania lub zwigkszania wymiaréw naklejki
i tabliczki z uwagi na rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wiasciwych
proporgji
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Tabliczki i naklejki informacyjne
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Oznaczanie dokumentow

+ Oznaczeniu podiegaja dokumenty dotyczace realizacji projektu, za wyjatkiem
wewnetrznych dokumentéw, ktére nie bedg przedstawiane innym podmiotom
« Oznaczeniu pedlegajg w szezegdinosci:

> korespondencja prowadzona w sprawie projektu ze wszystkimi podmiotami oraz
instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie POIi$ (papierowa oraz elektroniczna)

> opisy stanowisk pracy lub umowy cywilno-prawne na Swiadczenie usiug
¥ umowy z wykonawcami
> dokumentacja przetargowa tj. specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

» ogloszenia o wyborze wykonawcy w ramach projektu umieszczane w siedzibie iflub na
stronach internetowych zamawiajacego

> cenyfikaty i zaswiadczenia

+ Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe nie
podiegaja oznaczaniu

L mrodumm 2000
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Oznaczanie dokumentow

+ Wszelkie wymogi cdnoszace sie do oznaczania dokumentow dotycza sytuacji, w ktérych
oznaczenie jest wykonalne technicznie

+ W przypadku dokumentéw majgcych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w Ktérych
tres¢ instytugja/podmiot nie ma mozliwosci ingerencji (np. druki samokopiujace, druki
faktur/rachunkéw, itp.) lub gdy dokumenty wystawiaja zewnetrzne podmioty, oznaczanie
nie jest wymagane

20
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Dziatania rekomendowane

*  Strony internetowe

+ Publikacje drukowane i elektroniczne

» Plakaty

+ Informacje prasowe

+ Konferencie, szkolenia, spotkania informacyjne

Materiaty promocyjne

LB b S
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Strony internetowe

+ Wskazane jest podanie podstawowego zakresu projektu, catkowitego kosztu projektu,
wysokosci dofinansowania przez Unig Europejska ze $rodkéw danego funduszu, a takze
celéw i korzyéci z realizacji projektu

+ Informacje udostepniane na stronie internetowej odnosnie projektu nalezy aktualizowaé
Wwraz z rozwojem projektu

» Wskazane jest, aby adres internetowy z informacjami o projekcie byl rozpowszechniany
m.in. w publikacjach, broszurach, informacjach prasowych

L T etz M C)
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Publikacje drukowane i elektroniczne

+ Publikacje drukowane (np. broszury, foldery, ulotki, biuletyny, ulotki) powinny na oktadce
Zawierac slementy wariantu podstawowego

+ Publikacjach w wersji elektronicznej (plyty CD, DVD, pamieci flash, pliki na stronach
www, itp.) 6znaczamy na pierwszej stronie/pierwszym widocznym ekranie/oknie
powitania, zgodnie z wariantem podstawowym

* W przypadku nos$nikéw, takich jak CD, DVD, pen-drive oznaczenie w wariancie
minimalnym powinno znalez¢ sig réwnieZ na oktadce/wierzchniej stronie

* Prezentacje multimedialne (Power Point, itp.) oznaczamy co najmnigj na pierwszym
i ostatnim slajdzie, zgodnie z wariantem podstawowym

teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron internetowych Instytucji Zarzadzajacej,

|
|
* Weskazane jest, aby publikacje drukowane i elektroniczne zawieraly petne dane
Instytucji Posredniczace] i Instytucji Posredniczacej H stopnia

| e e
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Plakaty

* Moga stuzy¢ oznaczaniu pomieszczen, siedziby beneficjenta, imprez promocyjnych,
targow, konferenciji, itp.

+ Powinny zawiera¢ ogélne informacje o projekcie
+ Wielko$é i format sa dowolne
+ Powinny byc czytelne i odpowiednio wyeksponowane

|+ Oznaczane zgodnie z wariantem podstawowym

.
ki
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Informacje prasowe

+ Krétkie teksty przekazywane mediom, celem przedstawienia najwazniejszych informaci
zwigzanych z realizowanym projektem

* Udostepniane dziennikarzom podczas konferencji prasowych, przestane faksem, poczta
elektroniczng lub umieszczone na stronach internetowych

+ Oznaczone elementamni wlasciwymi dia wariantu podstawowego

Typowy ukiad informacji prasowej zawiera:

Nagtéwek — krétki tytut,

Akapit wprowadzajacy — streszczenie najwazniejszych faktéw w 20-30 stowach

Tekst — opis zagadnienia z podaniem szczeg6iow (przedstawienie faktow, a nie opinii)

v ¥V V¥V V

Koricowe akapity - kontekst, cytaty, inforrnacie ogdlne (np. dane kontaktows)
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Konferencje, szkolenia, spotkania informacyjne

Podczas konferencji, szkoleni, spotkan informacyjnych lub innych wydarzen (np.
targl, wystawy) nalezy podkreélaé fakt wspdifinansowania projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w nastepujacy sposéb:

“W miejscach, w ktérych odbywaja sie konferencje, szkolenia, spotkania nalezy umiescicé
flage Unii Europejskiej (badz plakat z flaga Unii Europejskiej) oraz logo POIS

+Nalezy umiesci¢ wiasciwe oznaczenia na zaproszeniach, materiatach
| konferencyjnychfszkoleniowych i innych dokumentach

(!
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gl 0

s INFRASTRUKTURA | $RODOWISKO izt rtovprinr)
A v STIRT £l A mbecAT Maredrmigs. OO R I GADALE GO

Materiaty promocyjne

» Dystrybuowane podczas wydarzen promujacych projekt np, konferencji prasowych,
spotkar informacyjnych, targéw, wystaw itp.

Przyktady rekemendowanych materiatéw promocyjnych;

teczki papierowe (konferencyjne) > podkiadki pod mysz
kalendarze

kartki okolicznodciowe
notesy, notatniki

» materialy promocyjne dla dzieci
(m.in. balony, gry, klocki, kredki,
pidrniki, kamizelki odblaskowe itp.)

oléwid > t-shirty lub koszulki polo
diugopisy » kubki lub filizanki
zestaw ,otdwek i diugopis” > pendrive

segregatory » plyty CDiDVD
markery > wizytowniki

torby na materiaty » nakiejki

YVYVYVYVYVYYVYY
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Dokumentowanie podjetych dziatan

Podejmowane dziatania nalezy dokumentowac w formie:

zdjeé

nagran radiowych i telewizyjnych

wycinkéw prasowych

wydrukéw internetowych

prébek materiatow

Itp.

Dokumentacje naleZy przechowywaé co najmniej 3 lata od daty zamkniecia POIiS.

v VvV V V¥V ¥V V¥
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Nadzoér nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych promociji

+ Nadzor nad przestrzeganiem zasad stosowania dziatarh informacyjnych i promocyjnych
w realizowanym projekcie bedzie egzekwowany na podstawie przepiséw umowy
o dofinansowanie projektu

+ Niedopeinienie warunkéw umowy moze skutkowaé wstrzymaniem wyplaty
$rodkdw, koniecznoscia zwrotu nieprawidtowo wydanych s$rodkéw, a w skrajnych
przypadkach rozwigzaniem umowy ¢ dofinansowanie projektu
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Informacje na temat promocji POli$: www.poiis.mkidn.gov.pl
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Dziekuje za uwage!

WWW.pois. gov.pl

WWW.poiis.mkidn.gov.pl

Aneta Norek-Skrycka
tel.: 22 42 10 394, e-mail: anorek@mkidn.gov.pl

dr Marek Szladowski
tel.: 22 42 10 462, e-mail: mszladowski@mkidn.gov.pi




